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Référence :
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Localisation : Val-d'Oise

Annonce du :24/11/2010

etz ),

www.argenteuil-bezons-agglomer...

# description :

Sous l'autorité de la DRH adjointe, il est chargé de superviser au quotidien le
fonctionnement de I'unité et de mettre en oeuvre la gestion administrative des agents.
Il est le référent technique de I'équipe en matiére de Carriere, de Paie et de la
Maladie.

1l relaie l'information, les directives de la direction, il participe a l'optimisation des
process notamment sur les procédures de contrble et a la mise en oeuvre de la geston
intégrée carriéres paie.

Activités principales :

Encadrer I'équipe de gestionnaires carriere-paie

- Organiser le travail quotidien de I'équipe en respectant les différentes échéances
liées au bon déroulement de la carriere et de la paie.

- S'assurer de la bonne coordination avec les autres unités de la DRH (AT, Maladie
professionnelle, Retraite ...)

- Veiller a l'application des nouvelles procédures carriére et paie

- Traiter les réclamations de ler niveau ou les modifications du dossier de chaque
agent et proposer un courrier de réponse.

- Former les collegues et apporter un appui technique solide a I'équipe

Veiller a la bonne gestion des carrieres des agents de la collectivité :

- Contrdler I'application des statuts et des reégles internes de fonctionnement

- Superviser I'élaboration des actes administratifs des agents titulaires et non titulaires
- Veiller a la bonne tenue et a la mise a jour des dossiers individuels des agents

- Mise en oeuvre de la notation et de I'évaluation

- Préparer les états transmis aux CAP du CIG

- Informer et conseiller les agents et leur hiérarchie en matiére de statut

- Organiser la consultation des dossiers par les agents

- Structurer le fichier du personnel et développer les outils d'exploitation

- Participer a la veille réglementaire

Contréler I'établissement des paies

- Participer a I'élaboration et assurer les délais du train de paie (recueil des données,
calcul de paie et contrdle des bulletins)

- Controler I'établissement des charges pour le paiement des différents organismes
sociaux

- Participer a I'établissement des différentes déclarations (DADSU)
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# localisation :
Val-d'Oise

# description du candidat :

Diplome de niveau III ainsi qu’une expérience dans la gestion de paie et des carrieres
sont requis.

Vous justifiez d'une bonne connaissance du statut de la Fonction Publique Territoriale
et d’'une bonne maitrise des procédures de paie. Vous avez des notions fondamentales
de la GRH (postes, emplois, métiers, fonctions ...), la capacité a encadrer une équipe,
une aisance rédactionnelle.

# description du recruteur :

Argenteuil Bezons, I'agglomération, dispose d’une situation géographique
exceptionnelle en Ile de France avec 8 Km de facade sur la Seine et un paysage de
coteaux, ayant faconné son urbanisation. Elle est engagée dans la mise en ceuvre de
projets urbains d’envergure visant a valoriser les atouts de son territoire.

Ce dernier allie une offre urbaine tres diversifiée, en matiere d’habitat et d’activités
économiques, a une desserte attractive, de par la proximité des autoroutes A 15 et
A86 et la présence de deux gares SNCF sur le territoire, mettant ce dernier a un quart
d’heure de la gare Paris Saint Lazare. Sa desserte en matiére de transport en commun
va se renforcer a court terme avec l'arrivée du tramway T2 au Pont de Bezons en
2012 qui permettra d'accéder a la Défense en 15 minutes, et celle de la Tangentielle
Nord a horizon 2015-2017 reliant Sartrouville a Noisy le Sec qui permettra notamment
un acces facilité aux différents pbles d’emploi.

POUR REPONDRE A CETTE OFFRE

Pour postuler par courrier, merci de répondre a I'adresse suivante sous la référence :
Monsieur le Président de I'agglomération Argenteuil/Bezons

Agglomération Argenteuil/Bezons

12-14 Bd Léon Feix

95100 - Argenteuil

FRANCE

recrutement@ville-argenteuil.fr

Réponse en ligne

Fépondez immeédiaterment /

& cette annonce

Cliguez ici

Voir les autres offres "ressources-humaines"

Voir les autres offres de la région/département "val-d-oise"

Découvrez nos chaines thématiques

G‘emploipublic.fr
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et des intercommunalités
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SANTE-SOCIAL s offres d’emploi des hopitaux,

des établissements médico-sociaux
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) ] ) ETAT Les offres d’emploi des ministéres,
services deconcentres, des
établissements publics
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